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M u s t e r  

D i e n s t l e i s t u n g s v e r t r a g  

 

Wien, am ………. 

Auftraggeber: 

Anrede:  Frau  ☐   Herr    ☐ Titel:   

Vorname/Nachname:   

Nachgestellter Titel:  

Land | PLZ | Ort: Österreich   

Straße:   

Telefon:  

Mobil:  

Fax:  

Email:  

Firmenstandortadresse: Sterngasse 3/2/6, 1010 Wien 

Legitimation Dokument (*): Reisepass  ☐  Führerschein ☐  Personalausweis ☐ 

Legitimation Nummer (*):  

Weiterer Ansprechpartner (*):  Funktion:  

Firmendaten: 

Firmennamen (*):  

Rechtsform (*):  

Branche (*):  

UIDNr (*):  

Firmenbuchnummer (*):  

(*) nur bei den Services „Virtuelles Büro“ oder „Telefonservice“ auszufüllen. 

 

Auftragnehmer: 

KMU Business Center GmbH 

Sterngasse 3/2/6 

A-1010 Wien 

UID-Nr.: ATU15873801 

Firmenbuchnummer: FN 42455i 

Firmenbuchgericht: HG Wien 

Bankverbindung: IBAN: AT62 2011 1000 0533 6570, BIC: 

GIBAATWWXXX 
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1. Vertragsgegenstand 

 

Der Auftragnehmer ist Betreiber eines Businesscenters namens „KMU Center“ (Objekt 1010 Wien, Sterngasse 

3/2/6) und stellt insbesondere Büroservices und Räumlichkeiten des multifunktionalen Bürozentrums zur Ver-

fügung. Diesem Dienstleistungsvertrag liegen die Allgemeinen Geschäftsbedingungen des Auftragnehmers zu-

grunde. 

 

Der Auftraggeber beauftragt den Auftragnehmer mit den unter Punkt 2. ausgewählten Serviceleistungen: 

 

2. Leistungsumfang 

 

☐ 2.1. Virtuelles Büro um € 90,00 (exkl. USt) pro Monat gültig ab: 

 

Berechtigte Personen: 

Vorname Nachname Anmerkung Foto erstellt 

    

    

    

 

Türschild: 

Türschildtext:  

 

 

 

Logo (als Grafik: Vektor 

oder JPG, GIF, TIF): 

Ja ☐ Nein  ☐ 

 

 

☐ Benachrichtigung bei amtlichen und eingeschriebenen Posteingang an: 

folgende Emailadresse: 

 

 

SMS an Mobilnummer:   

 

☐ Sonderbenachrichtigung bei ‚tagtäglichem‘ Posteingang (keine Reklame & Zeitschriften) an genannte 

Emailadresse: Gebühr € 10,00 (exkl. USt) pro Monat 
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☐ Wöchentliche Weiterleitung der eingelangten Post (ausgenommen Pakete und Kataloge) mittels Postsen-

dung an: 

folgende Adresse: 
 

 

Gebühr € 20,00 (exkl. USt) pro Monat innerhalb Österreichs bzw. € 40,00 (exkl. USt) Europa 

Sofern die anfallenden Kosten (z. Bsp.: Portogebühren und Materialien) die obigen Gebühren überschreiten, 

wird der übersteigende Betrag dem Auftraggeber gesondert in Rechnung gestellt. 

 

☐ Ein direkter Nachsendeauftrag bei der Post wurde durch den Auftraggeber persönlich aktiviert 

 
☐ 2.2. Telefonservice um € 90,00 (exkl. USt) pro Monat gültig ab: 

Meldung Firmennamen: 

 

 

Telefonklappe | Faxklappe:   

Emailadr. für Benachrichtigung:  

 

Verrechnung am Monatsersten im Voraus: 

Monatsbetrag:  Einziehungsauftrag Überweisung 

    

 

Vorauszahlung: 

☐ Virtuelles Büro (€ 180,00-) ☐ Telefonservice (€ 180,00-)  

☐ Postweiterleitung (€ 40,00)  ☐ Sonderbenachrichtigung (€ 20,00)  

 

 

Mit der Unterzeichnung dieser Vereinbarung bestätigt der Auftraggeber, 

☐ die Allgemeinen Geschäftsbedingungen und die Nutzungsbestimmungen der KMU Business Center GmbH 

zu kennen und diesen als Vertragsbestandteil zuzustimmen. 

☐ dass seine persönlichen Daten, nämlich Name, Adresse, Kontakt-, Legitimation sowie Firmen-Daten zum 

Zweck der Erfüllung des Auftragsgegenstandes von der KMU Business Center GmbH verarbeitet und genutzt 

werden. 

☐ dass seine persönlichen Daten, nämlich Name, Adresse, Kontakt- sowie Firmen-Daten zum Zweck der Zu-

sendung von Informationsmaterial von der KMU Business Center GmbH verarbeitet und genutzt werden. 

Diese Einwilligungen können jederzeit unter Angaben von berechtigten Gründen widerrufen werden. 

 

Für den Auftraggeber Für den Auftragnehmer  

 
                                                 
            
 
 
Unterschrift Unterschrift 
 (KMU Center) 
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Sepa – Lastschrift - Mandat 

Ich ermächtige die KMU Business Center GmbH Zahlungen von meinem/unserem Konto mittels SEPA-Last-

schrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein/unser Kreditinstitut an, die von der KMU Business Center GmbH 

auf mein/unser Konto gezogenen SEPA-Lastschriften einzulösen. 

Mandatsreferenz: Bürodienstleistung 

Zahlungsempfänger: 

Bankverbindung: 

KMU Business Center GmbH, Sterngasse 3/2/6, 1010 Wien 

IBAN: AT62 2011 1000 0533 6570, BIC: GIBAATWWXXX 

Creditor ID: AT28ZZZ00000011848 

Zahlungspflichtiger:  

Anschrift: Sterngasse 3/2/6, 1010 Wien 

Zahlungsinstitut:  

IBAN:  BIC:  

Zahlungsart: Wiederkehrender Einzug 

Datum:  

Unterschrift:  
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